Notarfachangestellte/r

Angebotstag:
23.04.2026

Uhrzeit:
9:00 bis 15:00 Uhr

Beschreibung

Bei uns gewinnen Sie spannende Einblicke in die
Arbeit einer Kanzlei und erleben, wie
Mandantinnen und Mandanten beim Hauskauf, der
Erstellung eines Testaments oder der Griindung
eines Unternehmens individuell betreut werden.
Sie haben die Mdglichkeit, die Organisation eines
modernen Blros kennenzulernen und
mitzuerleben, wie ein gut strukturierter
Arbeitsalltag gestaltet wird.

Zu Ihren praktischen Aufgaben zahlen das
Abholen und Verteilen der Post, die Digitalisierung
von Unterlagen sowie die Pflege und Fihrung von
Akten. Diese Tatigkeiten vermitteln Thnen
wertvolle Erfahrungen und ein umfassendes
Verstandnis fur die Ablaufe im Kanzleibetrieb.

Veranstaltungsort:
Am Stadion 18-24
51465 Bergisch Gladbach

Berufsfeld:

Anzahl Plitze gesamt:
3

Anzahl Pliatze noch verfiigbar:
3

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen lber das Unternehmen und Uber
Berufe des Berufsfeldes

- Einblicke in Tatigkeitsfelder und das
Anforderungsprofil

- Erste Erfahrungen in praktischen Ubungen und
einfachen Tatigkeiten

KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Notare Markus Bohlscheid & Dr.
Robert Modl

Am Stadion 18-24

51465 Bergisch Gladbach

DE

Unternehmensdarstellung:

UnternehmensgroBe:

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Europaischen Union

Kofinanziert von der

Ministerium fiir Arbeit,
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Europaischen Union des Landes Nordrhein-Westfalen @



KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Zusatzinformationen

Bitte denken Sie daran, zu Beginn des Praktikums
Ihr Personalausweis mitzubringen.

AuBerdem mochten wir Sie informieren, dass in
unserer Kanzlei keine Kantine vorhanden ist. Wir
empfehlen daher, eine eigene

Brotzeit mitzubringen.

Wir freuen uns auf Ihre Mitarbeit und wiinschen

euch schon jetzt eine spannende und lehrreiche
Zeit bei uns!

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Europaischen Union
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