
Verwaltungsfachangestellte/r
Angebotstag:
07.07.2025

Uhrzeit:
8:00 bis 15:00 Uhr

Beschreibung
Die Stadt Overath bietet jedes Jahr eine 
Ausbidlung zur/zum Verwaltungsfachangestellten 
aus. 
Nach Abschluss der dreijährigen Ausbildung 
umfasst der Beruf vielfältige Aufgaben im 
öffentlichen Dienst. Verwaltungsfachangestellte 
sorgen für eine reibungslose Abwicklung von 
Verwaltungsprozessen und unterstützen 
Bürger/Innen sowie Behörden in organisatorischen
und rechtlichen Angelegenheiten Hierzu gehören 
u.a.: 
 
 Bearbeitung von Anträgen und Vorgängen 
 Bürgerberatung und Service 
 Verwaltung von Finanzen 
 Personalverwaltung 
 Datenpflege 
 

Veranstaltungsort:
Hauptstr. 25
51491 Overath

Berufsfeld:

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil

Stadtverwaltung Overath
Hauptstr. 25
51491 Overath
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:



- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
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