
Kaufmann/-frau - Büromanagement
Angebotstag:
22.01.2024

Uhrzeit:
8:00 bis 16:00 Uhr

Beschreibung
SchülerpraktikantIn als Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement gesucht! 
 
Du bist auf der Suche nach einem 
abwechslungsreichen Schülerpraktikum im 
kaufmännischen Bereich? Dann bist du bei uns 
genau richtig! Als erfolgreiches Unternehmen im 
Bereich Sanitär-, Heizungs- und Klimatechnik 
bieten wir dir die Möglichkeit, erste Einblicke in die
Welt der Verwaltung und Organisation zu erhalten.

 
Deine Aufgaben während des Praktikums: 
 
 
 Unterstützung bei der Büroorganisation und 
Koordination von Terminen 
 
 
 
 Einblick in das Rechnungswesen und die 
Buchhaltung 
 
 
 
 Mitarbeit bei der Korrespondenz und 
Kommunikation mit Kunden und Lieferanten 
 
 
 
 Erstellung von Präsentationen und Auswertungen 
 
 
Das bieten wir dir: 
 
 
 Ein dynamisches und motiviertes Team, das dich 
während deines Praktikums unterstützt 
 
 

Dietel Meurer GmbH - Experten für 
Sanitär-, Heizungs- und 
Klimatechnik
Wirtsmühle 10
42929 Wermelskirchen
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Dietel Meurer GmbH wurde am 
25.09.1980 gegründet und hat sich 
seitdem zu einem angesehenen 
Unternehmen im Bereich der Sanitär-, 
Heizungs- und Klimatechnik entwickelt.
Mit einem jungen und dynamischen 
Team sind wir stolz darauf, 
maßgeschneiderte Lösungen für 
Kunden aus dem privaten, 
gewerblichen und öffentlichen Bereich 
anzubieten. 
 
Unser Berufsfeld: 
 
Als Anlagenmechaniker für Sanitär-, 
Heizungs- und Klimatechnik sind wir 
Experten für die Planung, Installation 
und Wartung von Sanitär-, Heizungs- 
und Klimaanlagen. Unser Ziel ist es, 
unseren Kunden ein komfortables und 
energieeffizientes Raumklima zu bieten,
das ihren individuellen Anforderungen 
entspricht. 
 
1. Sanitärinstallation: Wir kümmern 
uns um die professionelle Installation 
von Sanitäranlagen, wie Badezimmer, 



 
 Praxisnahe Einblicke in den Arbeitsalltag eines 
Kaufmanns/einer Kauffrau für Büromanagement 
 
 
 
 Die Möglichkeit, verschiedene Abteilungen 
kennenzulernen und dein kaufmännisches Wissen 
zu vertiefen 
 
 
 
 Die Chance, eigenverantwortlich zu arbeiten und 
deine organisatorischen Fähigkeiten zu verbessern

 
 
Das erwarten wir von dir: 
 
 
 Interesse an betriebswirtschaftlichen 
Zusammenhängen und Büroabläufen 
 
 
 
 Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
 
 
 
 Kommunikationsstärke und Teamgeist 
 
 
 
 Ein Mindestalter von 14 Jahren 
 
 
Dauer des Praktikums: Das Schülerpraktikum 
dauert in der Regel zwei Wochen, kann aber 
flexibel an deine Verfügbarkeit angepasst werden. 
 
Interessiert? Dann bewirb dich jetzt für ein 
Schülerpraktikum als Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement bei uns! Sende deine 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an m.neu@shk-
meurer.de oder per Post an Dietel Meurer GmbH, 
Wirtsmühle 10, 42929 Wermelskirchen. Bei 
Fragen stehen wir dir gerne unter 02196/5058 zur
Verfügung. 
 

Küchen oder Gewerbeeinrichtungen. 
Von der Verlegung der Wasserleitungen
bis zur Installation von Armaturen 
sorgen wir für eine einwandfreie 
Funktion und Ästhetik. 
 
2. Heizungstechnik: Wir sind 
spezialisiert auf die Planung und 
Installation von Heizungsanlagen, egal 
ob für private Wohnhäuser, 
Gewerbebauten oder öffentliche 
Gebäude. Mit modernster Technologie 
und energieeffizienten Lösungen sorgen
wir für behagliche Wärme und niedrige 
Energiekosten. 
 
3. Klimatechnik: Unsere Expertise 
umfasst auch die Installation und 
Wartung von Klimaanlagen für den 
privaten und gewerblichen Bereich. Wir
bieten individuelle Lösungen für 
optimales Raumklima und kontrollierte 
Luftqualität, egal ob für Wohnräume, 
Büros oder Industrieanlagen. 
 
Unser junges Team: 
 
Unser Team besteht aus 
hochqualifizierten und motivierten 
Fachkräften, die stets auf dem 
neuesten Stand der Technik sind. Durch
regelmäßige Weiterbildungen und den 
Einsatz modernster Werkzeuge und 
Geräte bieten wir unseren Kunden 
erstklassige Lösungen, die höchsten 
Qualitätsstandards entsprechen. 
 
Kunden aus dem privaten, 
gewerblichen und öffentlichen Bereich: 
 



Wir freuen uns darauf, gemeinsam mit dir den 
Büroalltag zu erkunden und deine kaufmännischen
Fähigkeiten zu fördern! 

Veranstaltungsort:
Wirtsmühle 10
42929 Wermelskirchen

Berufsfeld:

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen

Wir bedienen eine breite Palette von 
Kunden aus dem privaten, 
gewerblichen und öffentlichen Sektor. 
Unsere Dienstleistungen reichen von 
kleinen Sanitärreparaturen in 
Privathaushalten bis hin zu 
umfangreichen Heizungs- und 
Klimaprojekten für Unternehmen und 
öffentliche Einrichtungen. Dabei legen 
wir großen Wert auf eine individuelle 
Beratung, um die Bedürfnisse und 
Anforderungen unserer Kunden 
bestmöglich zu erfüllen. 
 
Unsere Kunden vertrauen auf unsere 
langjährige Erfahrung, fortschrittliche 
Technologie und das Engagement 
unseres jungen Teams. Dietel Meurer 
GmbH - Ihr Partner für Sanitär-, 
Heizungs- und Klimatechnik.

Unternehmensgröße:
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